2024 YILI SINAV TALIMATI

1. Genel Hiikiimler

1.1. Ozel giivenlik gérevlisi/ydneticisi kimlik kartlarinda ve simnava ait belgelerde, dzel giivenlik
egitim kurumlari tarafindan taratilarak OGNET e yiiklenen kursiyer fotograflar1 kullanilacaktir.

Bu gergevede;

» Sinavin yapilacagi binanin giris boliimiinde giivenlik gozetmeni tarafindan adaylarin,
smava giris belgeleri ile T.C. Kimlik Kart1 veya kimlik yerine gegen belgelerinde yer alan
fotograf ve bilgilerin kontrolii saglanacaktir.

» Smavin yapilacagi salonda gorevli sinav gdzetmeni tarafindan adaya ait T.C. Kimlik Karti
veya kimlik yerine gegen belge, smav giris belgesi ve optik cevap formunda yer alan
fotograf ile karsilagtirilarak ayni kisi olup olmadigi kontrol edilecektir.

Bu nedenle, 6zel giivenlik egitim kurumlarinin sinav giris belgesi i¢in OGNET’e yiikleyecegi
fotograflar ile ilgili;

» Arka fon rengi beyaz ve son alt1 ay icerisinde 6n cepheden ¢ekilmis biyometrik fotograf
olmasi,

» Fotografin en az 400 DPI ¢oziiniirliikkte, JPEG formati ile 6zgiin boyutta taranarak sisteme
yiiklenmesi,

» Fotograflarin omuz hizasindan, sa¢ bitiminden ve kulak hizasi bitiminden kirpilmasi
gerekmektedir.

T.C. Kimlik Kart1 veya kimlik yerine gecen belge, sinav giris belgesi ve optik cevap formunda
yer alan fotograflardan herhangi birinin adaya ait olmadiginin tespit edilmesi halinde aday sinava
alimmayacak ya da tespit edilmesi halinde sinav salonundan ¢ikarilmasi saglanacaktir. Konu ile ilgili
gerekli tutanak tanzim edilerek Ozel Giivenlik Denetleme Baskanligina bildirilecektir.

Yukarida belirtilen nedenlerle ortaya cikabilecek magduriyet ve aksakhiklardan; oncelikle
ozel giivenlik egitim kurumlar1 olmak iizere, “Sinav Giris Belgesi”’ndeki fotografi kendisine ait
olmadigr veya kriterlere uygun olmayan fotograf olmasina ragmen “Swnav Giris Belgesi’ni
zamaninda teslim alip kontrol etmediginden diizelttirmeyen adaylar da sorumlu olacak,
meydana gelebilecek zararlar1 da kendileri tarafindan karsilanacaktir.

1.2. Ozel Giivenlik Sube Miidiirliigii personeli tarafindan OGNET Sinav Islemleri modiilii Listeler
boliimiinden “Sinav Adr” ile “Aday Fotograf Listesi” secilerek kursiyerlere ait fotograflarin Sinav
Talimatinin Genel Hiikiimler baslikli 1.1. maddesinde belirtilen kriterlere uygun olup olmadigi
kontrol edilerek 6zel giivenlik egitim kurumlarina bildirilecektir.

1.3. Adaylar, smav giris belgelerini egitim aldig1 dzel giivenlik egitim kurumundan ya da i1 Ozel
Giivenlik Sube Miidiirliigiinden, sinav yeri degisikligi talebinde bulunan adaylar ise egitim aldig1 6zel
giivenlik egitim kurumundan ya da il Emniyet Miidiirliigii Ozel Giivenlik Sube Miidiirliiklerinden
teslim alacaktir.

1.4. Banka entegrasyonu ile adaylarin smav iicret kayitlar, OGNET sisteminde otomatik olarak
olusturulacaktir. Banka entegrasyonunda olusabilecek teknik bir sorun nedeniyle herhangi bir
olumsuzluk yasanmasi durumunda sinav basvuru licretini yatiran aday listeleri egitim kurumlari
tarafindan Il Emniyet Miidiirliigii Ozel Giivenlik Sube Miidiirliigiine bildirecek olup; OGNET Sinav
Islemleri Modiiliinde yer alan Sinav Basvurusu Ekle butonundan tiim adaylarin iicret kaydi 11 Ozel
Giivenlik Sube Miidiirliigii personeli tarafindan manuel yapilacaktir.



1.5. Istanbul ilinde sinava katilacak adaylar, ilgili banka hesabina sinav giris {icretini yatirirken hangi
yakada (Avrupa-Anadolu) sinava katilacagini belirtecektir.

2. Aday Yerlestirme Islemleri
2.1. OGNET e okul atamas1 yapilirken her iki smavinda ayn1 okulda yapilmasina dikkat edilecektir.

2.2. OGNET’e sinif kapasiteleri girilirken temel egitim smav1 igin silahh, silahsiz ve silah farki,
yenileme egitimi sinavi icin silahli ve silahsiz olmak iizere ayr1 ayr1 yapilacaktir. Silah farki aday
sayis1 toplam 5 ve iizeri olan iller yeni bir sinif agacak, ancak uygun sinif olmamasi durumunda sinif
kapasiteleri artirilacaktir. Ornegin; silahli aday sayis1 42, silahsiz aday sayis1 86, silah farki aday
sayis1 15 olan ilin ayarlamasi; silahli aday i¢in 2 smif (21+21), silahsiz aday i¢in 4 simif
(22+22+21+21), silah farki simavina girecek aday i¢in 15 kisilik bir simif acilmasi seklinde
yapilacaktir.

Sayet silah farki sinavina girecek aday sayisi toplam 5 kisinin altinda ise yeni bir sinif agilmayip bu
kisileri silahsiz gibi diisiinerek smif kapasitesi ayarlanacaktir. Ornegin; silahli aday sayis1 211,
silahsiz aday sayist 150, silah farki aday sayist 4 olmasi halinde; silahli aday i¢in 11 smf
(20+20+20+20+20+20+20+20+20+20+11), silahsiz aday i¢in 8 sinif (20+20+20+20+20+20+20+14
“10 silahsiz+4 silah farki aday1”) yapilacaktir.

2.3. Ozel Giivenlik Denetleme Baskanlig1 tarafindan yapilan sinav yerlestirme listesi haricinde ek
yerlestirme yapilmayacaktir.

3. Optik Cevap Kagitlar1 Basim Komisyonu
3.1. Komisyon bagkani, komisyon {iyelerinin gorevleri ile ilgili bilgilendirme toplantisi yapacaktir.

3.2. Aday/okul/salon yerlestirme listesine gore, sinavin yapilacagi okullara ait sinav evrakinin (optik
cevap formlari, salon kontrol listeleri, il ve okul isimleri yazili kagitlarinin) basim iglemleri ayr1 ayri
yapilacaktir.

3.3. Sinav evrakinin zarar gérmemesi i¢in smavin yapilacagi okulun salonlarina ait optik cevap
formlar1 ve salon kontrol listeleri iki mukavva arasina, salon bilgileri bulunan evrak ise mukavva
iizerine yerlestirilip lastik kullanilarak paketlenecektir.

3.4. Sinavin yapilacagi okulda smava gireceklerin toplam sayisinin % 10’u kadar bos optik cevap
formu eklenerek kutu i¢erisine konulacaktir.

3.5. i1 ve okul isimlerinin yazili oldugu kagitlar, okula ait kolinin iist kismina yapistirilacaktir.

3.6. Basim1 yapilarak paketlenen sinav evraki, Sinav Sorularin1 Basim Komisyonuna tutanak ile
teslim edilecektir.

3.7. Gérevli personel, Ozel Giivenlik Denetleme Baskanligi tarafindan hazirlanan “Calisma Kontrol
Formu” dogrultusunda tiim islemleri yaparak formu imza altina alacaktir.

3.8. Optik Cevap Kagitlar1 Basim Komisyonu, Ozel Giivenlik Denetleme Baskanligi tarafindan
diizenlenen talimatlara uygun hareket edecektir.

4. Smav Sorularimi Basim Komisyonu

4.1. Komisyonda gorevli personele basimevinde kapali bulunacaklar1 siire zarfinda yeterli gida
malzemesi ve diger malzemeleri Polis Akademisi Baskanligi Doner Sermayesi Isletmesi
Miidiirliigiince; barimmalari, temizlik vb. islemleri Matbaa-Basim ve Yayim Sube Miidiirliigiince
yerine getirilecektir.



4.2. Basimevinin disar1 ile tiim kablolu ve kablosuz iletisim sistemleri Bilgi Teknolojileri ve
Haberlesme Daire Baskanligi tarafindan Ozel Giivenlik Denetleme Baskanliginca belirtilen tarih
araliginda kesilecektir.

4.3. Gorevli personelin, elektronik cihazlar ve diger iletisim cihazlarindan arindirilmasi
saglanacaktir.

4.4. Komisyonda Polis Akademisi Baskanlig1 kadrosunda gorevli personel tarafindan kapali devre
sistemine ait binada elektrik, dogalgaz, su vb. hususlarla ilgili herhangi bir olumsuzlugunun olup
olmadig1 ve soru basiminda kullanilacak cihazlarin kontrolii yapilarak gerekli tedbirler alinacaktir.

4.5. Ozel Giivenlik Denetleme Baskanligi tarafindan kapali devre sisteminde bulunan kapi ve
pencerelerin disariyla irtibatin1 kesecek bir sekilde gerekli tedbir alinacak ve bunlarin miihiirleme
islemlerinin yapilmasi saglanacaktir.

4.6. Matbaada bulunan kap1 ve pencerelerin miihiirleme, haberlesme ve internet ag1 imkanlar ile
iletisim agmin kesilmesi amactyla yerlestirilen jammer cihazlarinin kontrolii Ozel Giivenlik
Denetleme Baskanlig1 Sinav Islemleri Sube Miidiirliigii personeli tarafindan yapilacaktir.

4.7. Komisyon baskani, soru bankasi, soru yerlestirme tablosu, sinav sorularimin cevap anahtari
listesinin dijitalini igeren bilgisayar, mouse ve bu bilgisayara ait kablolar, projeksiyon cihazi ve bu
cihaza ait kablolar, jammer cihazlar, illere gonderilecek sinav evrakinin oldugu kapali kutular, bask1
listesi, kurye torbalari, kurye bolgeleri listesi, plastik ve ¢elik tel miihiirleri, 6zel giivenlik egitim
kitab1 ve muhtelif kirtasiye malzemelerini Ozel Giivenlik Denetleme Baskanlig1 Sinav Islemleri Sube
Miidiirliigii personelinden teslim alacaktir.

4.8. Kapali devre siiresince Ek’te yer alan “Calisma Kontrol Formu” dogrultusunda tiim is ve
islemleri yaparak, formu imza altina alacaktir.

4.9. Matbaa, Bakanlik tarafindan goérevlendirilen kuryeler i¢in yazili sinav tarihinden ii¢ giin dnce
Ozel Giivenlik Denetleme Baskanligi Sinav Islemleri Sube Miidiirliigii personeli tarafindan
acilacaktir. Komisyon tarafindan kurye torbalar tutanakla kuryelere teslim edilerek tekrar
kapatilacaktir.

4.10. Komisyonun gorevi yazili sinav giinii sinavin bitis saatinde sona erecektir.
4.11. Komisyonda gorevli personel, yazili sinav giiniinden sonraki giin istirahatli olacaktir.

4.12. Komisyon, Ozel Giivenlik Denetleme Baskanligi tarafindan hazirlanan talimatlara uygun
hareket edecektir.

5. Smav Evraki Dagitim ve Toplanmasinda Gorevliler (Kuryeler)

5.1. Bakanlk tarafindan gorevlendirilen kuryeler;

5.1.1.Kurye gorevini, 5.3 lincii maddede belirtilen iller ¢ercevesinde yerine getirecektir.
5.1.2.Kurye aracina gorevli personel disinda kimseyi almayacaktir.

5.1.3.Smav evrakinin bulundugu torbalar1 (sinav kitapgiklari, optik cevap formlari, salon kontrol
listesi), sinav talimatinda belirtilen yer ve tarihte sinav sorularini basim komisyonundan tutanak ile
teslim alacaktir.

5.1.4.Smav evrakinin bulundugu torbalar;, il Emniyet Miidiirliigii Ozel Giivenlik Sube
Miidiirliiklerine tutanak ile teslim edecektir.

5.1.5.Smav sonrasinda sinav evrakinmn bulundugu torbalari, sinav talimatinda belirtilen tarihte Il
Emniyet Miidiirliigii Ozel Giivenlik Sube Miidiirliiklerinden tutanak ile teslim alacaktir.

5.1.6.11 Emniyet Miidiirliigii Ozel Giivenlik Sube Miidiirliiklerinden teslim alinan smav evrakinin
bulundugu torbalar, sinav degerlendirme komisyonuna tutanak ile teslim edecektir.



5.1.7.Trafik kurallarina riayet edecektir.
5.1.8. Acil durum ve ihtiya¢ haricinde duraklamayacaktir.

5.1.9. Yukarida belirtilen hususlar ¢ercevesinde, gorev siiresince sinav evrakinin bulundugu sinav
torbalarindan sorumlu olarak gorev yapacaktir.

5.1.10. Belirtilen tarih ve yerde gorevleri ile ilgili toplantiya katilim saglayacaktir.

5.1.11. Sinav evrakinin i¢inde bulundugu miihiirlii torbalar, yazili sinav tarihinden ii¢ giin 6nce Polis
Akademisi Bagkanligi Matbaa-Basim ve Yayim Sube Miidiirliigli Fatih Sultan Mehmet Bulvar1 No:
218 (Ankara Bolge Trafik Miidiirliigii yan1) Yenimahalle Ankara adresinde yer alan Soru Basim
Komisyonundan tutanak karsilig: teslim alacaktir.

5.1.12. Gorey siireleri boyunca gorevlendirildikleri bolgede konaklayacaktir. (Ornek; Antalya bdlgesi
kuryesi Antalya ilinde konaklayacaktir.)

5.1.13. Yazili siav tarihinden sonraki giin Ankara iline hareket edecek ve ayni giin sinav torbalarini,
Siav Degerlendirme Komisyonuna teslim edeceklerdir. Ancak smav torbalarini olumsuz hava
kosullari, kaza vb. durumlarda teslim edemeyen kuryeler Ankara iline intikaline kadar
gorevlendirilmis sayilacaktir.

5.1.14. Ankara iline intikalini takip eden giin istirahatli olacaktir. Kurye gorevlileri, Ozel Giivenlik
Denetleme Baskanligi tarafindan kuryelerin yapmasi gereken islerle ilgili diizenlenen talimatlara
uygun hareket edeceklerdir.

5.2. Valilikler tarafindan gorevlendirilen kuryeler;
5.2.1.Kurye aracina gorevli personel disinda kimseyi almayacaktir.

5.2.2.Smav Talimat1 dogrultusunda, Bakanlik tarafindan gorevlendirilen kuryelerin dogrudan sinav
torbalarin1 ulastirmadig il kuryeleri, kurye bdlgelerinde belirtilen, bagl bulundugu i1 Ozel Giivenlik
Sube Miidiirliigiinden, sinav evrakinin bulundugu miihiirlii sinav torbalarini tutanak ile teslim alacak
ve sinav giinii tutanak ile teslim edecektir.

5.2.3.Trafik kurallarina riayet edecektir.
5.2.4. Acil durum ve ihtiyag haricinde duraklamayacaktir.

5.2.5.5.3’lincli maddede belirtilen kurye bolgeleri ¢ercevesinde, parantez igerisinde belirtilen iller
sinav evrakim koyu renk ile belirtilmis illerden alacaklardir. (Ornek; Mardin ili, Diyarbakir ilinden
Mardin ve Sirnak illerine ait sinav evrakini alacaktir. Sirnak ili ise Mardin ilinden kendi iline ait sinav
evrakini teslim alacaktir.)

5.2.6.Valilik tarafindan gorevlendirilen kuryeler (Bingol ve Mus illeri hari¢) olumsuz hava
kosullar1, kaza vb. durumlar disinda sinavin yapildig: tarihte sinav torbalarini, kurye bdlgelerinde
belirtilen bagl bulundugu ile teslim edecektir.

5.2.7.Ankara Emniyet Miidiirliigii Ozel Giivenlik Sube Miidiirliigii, smav evrakina ait miihiirlii
torbalar1 yazili sinav tarihinden {i¢ giin 6nce Polis Akademisi Baskanligi Matbaa-Basim ve Yayim
Sube Miidiirliigii'nden teslim alacak, yazili sinav tarihinden sonraki giin Emniyet Genel Miidiirligii
Dikmen yerleskesinde yer alan Ozel Giivenlik Denetleme Baskanligi'na ait optik okuma odasinda
bulunan degerlendirme komisyonu gorevlisine teslim edecektir.



5.3. Kurye Bolgeleri;

TURU|SN| BOLGELER GOREVLENDIRILDIGI iL

1 |ANKARA Ankara

Konya [Karaman, Aksaray (Nevsehir)],
2 |ANTALYA
Antalya [Burdur (Isparta)]

Eskisehir (Kiitahya, Bilecik), Bursa (Yalova),
3 |CANAKKALE
Balikesir, Canakkale

4 |DIYARBAKIR Sanhurfa, Diyarbakir [Mardin (Sirnak), Batman (Siirt)]

. Nigde, Adana (Mersin), Osmaniye (Hatay)
5 [GAZIANTEP
Gaziantep (Kahramanmaras, Adiyaman, Kilis)

=)
—~ . Kirsehir, Kayseri, Malatya,
O |6 [ELAZIG
E Elazig [Bingol (Mus (Bitlis (Van (Hakkari)))), Tunceli]
g Kirikkale, Yozgat, Sivas[Tokat (Amasya)], Erzincan,
7 | ERZURUM
Erzurum [Agn, Kars (Ardahan, Igdir), Bayburt]
. Bolu, Diizce, Sakarya, Kocaeli,
8 |ISTANBUL .
Istanbul [Tekirdag (Kirklareli (Edirne))]
. . Afyonkarahisar, Usak, Manisa,
9 (IZMIR .
Izmir [Aydin (Denizli, Mugla)]
Corum, Samsun (Sinop), Ordu, Giresun,
10 | TRABZON
Trabzon [Gilimiishane, Rize (Artvin)]
11 | ZONGULDAK Cankiri, Kastamonu, Karabiik, Bartin, Zonguldak

6. Bina Smav Gozetmeninin Gorev ve Sorumluluklar:

6.1. Binanin smav yapilmasina hazir hale getirilmesini saglayacaktir.

6.2. Bina giivenliginin alinmasin1 saglayacaktir.

6.3. Giivenlik gdzetmenlerine salonlarin kontrollerini yaptiracak ve tutanak tanzim edecektir.

6.4. Bina girislerinde gilivenlik gbzetmenleri tarafindan iist arama ve kontrol islemlerinin yapilmasini
saglayacaktir.

6.5. Sinav diizenini bozacak, aksatacak ve giivenilirligini tehlikeye diislirecek s6z sdylemeyecek,
tutum ve davraniglarda bulunmayacaktir.



6.6. Adaylar sinav binasina alinmadan 6nce, sinav alaninin giivenliginin saglanmasi, sinavda dikkat
edilecek hususlar ve tespit edilen eksiklerin giderilmesi amaciyla, gorevli tim personel ile
toplant1 yapacaktir.

6.7. Sinav yapilacak binalarda sinav glivenligini saglamak iizere, personel gorevlendirilen giris kapisi
disindaki tiim giris kapilarinin kilitli tutulmasini saglayacaktir.

6.8. Sinav evrakinin bulundugu torbalar1 kuryeden tutanak ile teslim alacaktir.

6.9. Sinav torbalarinin miihiirlerini kontrol etmek suretiyle sinavin baglamasindan bir saat nce,
sinava katilacak iki aday ve kurye personeli ile birlikte sinav torbalarinin agilmasini ve tutanak
tanzim edilmesini saglayacaktir.

6.10. Soru kitapciklari, optik cevap formlar1 ve salon kontrol listesinin, salon gdzetmenlerine
tutanakla teslim edilmesini ve sinav sonunda verilen sayida geri toplanmasini saglayacaktir.

6.11. Siavin, sinav talimatina uygun sekilde gergeklestirilmesini saglayacaktir.

6.12. Sinav tamamlandiktan sonra simav evrakinin (optik cevap formlari, salon kontrol listesi ve
tanzim edilen tutanaklar) tam ve eksiksiz olarak torbaya konulmasini saglayacak ve
miihiirlendikten sonra kuryeye tutanak ile teslim edecektir.

6.13. Smmav sonu tutanaginin tanzim edilmesini ve Baskanliga EBYS ile gonderilmesini
saglayacaktir. (Sinavin saat kagta bagladig1 ve bittigi, ka¢ adaymn katildig1 ve katilmadigi vb.)

6.14. Yukarnida belirtilen hususlar ¢er¢evesinde; sinav dncesi, esnasi ve sonrasindaki tiim islemlerden
sorumlu olarak gorev yapacaktir.

7. Salon Gozetmeninin Gorev ve Sorumluluklari

7.1. Bina smav gozetmeninden, sorumlu oldugu salona ait sinav evrakini (soru kitapciklari, salon
kontrol listesi, optik cevap formlari) tutanak ile teslim alacaktir.

7.2. Sinav siiresince salonda bulunacak ve salon digina ¢ikmayacaktir.
7.3. Sinav salonuna gozetmenler ve adaylar disinda hi¢ kimseyi almayacaktir.

7.4. Sinav diizenini bozacak, aksatacak ve giivenilirligini tehlikeye diisiirecek s6z sOylemeyecek,
tutum ve davraniglarda bulunmayacaktir.

7.5. Sinav baslangicindan sonra ilk 15 dakika icerisinde gelen aday/adaylar1 sinava alacak, Sinavin
ilk 30 dakikas1 ve son 20 dakikasi adaylarin salondan ¢ikmalarina engel olacak, ¢ikmak icin 1srar
eden adaylar hakkinda ise bina sinav gdzetmenine bilgi vererek tutanak tanzim edecektir.

7.6. Adaylara, sinav baglamadan 15 dakika once soru kitap¢iginin iizerinde yer alan “Sinavda
Uyulacak Kurallar”1 yliksek sesle okuyacaktir.

7.7. Sinav baglama ve bitis saatlerini akilli/yazi tahtasina yazacaktir.
7.8. Sinavin baglamasinda ve bitiminde sinav gdzetmeni ile birlikte tutanak tanzim edecektir.

7.9. Sinav talimatina uygun hareket etmeyen, sinav diizenini bozucu ve siava girenleri rahatsiz edici
davraniglarda bulunanlar1 salondan ¢ikaracak ve tutanak tanzim edecektir.

7.10. Sinav gézetmeni tarafindan yapilan islemleri kontrol edecektir.

7.11. Smav gbézetmeni tarafindan T.C. kimlik kart1 veya kimlik yerine gecen belgesi, sinav giris
belgesi ile optik cevap formunda yer alan adaya ait bilgiler ve fotografin adaya ait olmadiginin tespit
edilmesi halinde, adayin sinav salonundan ¢ikarilmasini saglayarak tutanak tanzim edecektir.

7.12. Sinav siiresi boyunca, salonda bir adayin kalmasina izin vermeyecektir.



7.13. Adaylarin beraberlerinde, herhangi bir iletisim cihazi, cep telefonu, ¢agri cihaz, telsiz, fotograf
makinesi, cep bilgisayari, kol veya cep saati gibi her tiirlii bilgisayar 6zelligi bulunan veya dijital
bellek kullanan elektronik cihaz, silah ve benzeri techizat, sozliik islevi olan elektronik aygit, vb.
araclar ya da miisvedde kagidi, defter, kitap, sozliikk vb. dokiiman bulundugunun tespit edilmesi
durumunda, salondan ¢ikartilmasini saglayacak, haklarinda tutanak tanzim edecek ve adaya ait optik
cevap formunda yer alan “Sinavi Gegersiz” kutucugunu kodlayacaktir.

7.14. Sinavda, adaylarin herhangi bir kagida sinav sorularini yazmalarina izin vermeyecek, bu sekilde
davrandig tespit edilen adayin optik cevap formu ve soru kitapcigini geri alacak ve tutanak tanzim
ederek “kopya” islemi yaparak adaya ait optik cevap formunda yer alan “Swmavi Gegersiz”
kutucugunu kodlayacaktir.

7.15. Sinav biten adaylarin, soru kitapg¢iklari ile optik cevap formlarmi teslim alacak ve salon kontrol
listesindeki ilgili alanlar1 kodlayacak ve imzalatacaktir.

7.16. Sinav gozetmeni ile salon kontrol listesinin altinda yer alan tutanak boliimiinii tanzim edip
imzalayacak, soru kitapgiklari, optik cevap formlar1 ve tanzim edilen tiim tutanaklari, bina simnav
gozetmenine tam ve eksiksiz olarak teslim edecektir.

8. Sinav Gozetmeninin Gorev ve Sorumluluklar
8.1. Sinav siiresince salonda bulunacak ve salon digina ¢ikmayacaktir.
8.2. Sinav baglama saatinden 30 dakika dnce, adaylara ait optik cevap formlarin1 dagitacaktir.

8.3. Sinava baslamadan 6nce adaylarin, T.C. kimlik kart1 veya kimlik yerine gecen belgeleri, sinav
giris belgesi ve optik cevap formundaki fotograf ve bilgilerin ayni olup olmadigini kontrol edecek ve
optik cevap formunda yer alan “Adayin Kimlik Bilgileri Kontrol Edildi.” kutucugunu kursun kalem
ile kodlayacaktir.

8.4. T.C. kimlik kart1 veya kimlik yerine gecen belgesi, sinav giris belgesi ile optik cevap formunda
yer alan adaya ait fotograf ve bilgilerin adaya ait olmadiginin tespit edilmesi halinde, salon
gozetmenine bilgi vererek konu ile ilgili tutanak tanzim edecektir.

8.5. Adaylarin optik cevap formundaki ilgili alanlar1 kodlamasini saglayacaktir.

8.6. Sinav diizenini bozacak, aksatacak ve giivenilirligini tehlikeye diisiirecek s6z sOylemeyecek,
tutum ve davraniglarda bulunmayacaktir.

8.7. Sinavin baglamasinda ve bitiminde salon gdzetmeni ile birlikte tutanak tanzim edecektir.

8.8. Optik cevap formlarinda basimdan kaynakli (ad1 soyadi, TCKN, sinav yeri, sinav salonu, sira no)
hata bulunmasi veya gorevli personel tarafindan adaya ait optik cevap formunun sinav esnasinda zarar
gormesi durumlarda adaya bos optik cevap formu verecektir.

8.9. Adaya teslim edilen optik cevap formunda bulunan adi soyadi ve TCKN adaya ait degilse “Bu
cevap kagidi adima diizenlenmis degildir.” kutucugunu kodlamasini saglayacak ve adaya bos optik
cevap formu verecektir.

8.10. Sinav baslama saatinden 10 dakika 6nce, soru kitapg¢iklarini dagitacaktir.

8.11. Bos optik cevap formu verilen adaylarla ilgili salon gozetmeni ile birlikte tutanak tanzim
edecektir.

8.12. Soru kitap¢iginda noksan/hatali sayfa olup olmadiginin, adaylar tarafindan kontrol edilmesini
saglatacak, noksan/hatali sayfasi bulunan kitap¢ig1 geri alarak yeni kitapgik verecek ve adaylar
tarafindan kitapgik tizerindeki kodlanmasi gereken ilgili boliimlerin kodlanmasini saglayacaktir.



8.13. Adaylarda, herhangi bir iletisim cihazi, cep telefonu, ¢agri cihazi, telsiz, fotograf makinesi, cep
bilgisayari, kol veya cep saati gibi her tiirlii bilgisayar 6zelligi bulunan veya dijital bellek kullanan
elektronik cihaz, silah ve benzeri techizat, sozliik islevi olan elektronik aygit vb. araglar ya da
misvedde kagidi, defter, kitap, sozliik vb. dokiiman bulundugunun tespit edilmesi durumunda,
salondan ¢ikartilmasini saglayacak, haklarinda tutanak tanzim edecek ve adaya ait optik cevap
formunda yer alan “Sinavi Gegersiz” kutucugunu kodlayacaktir.

8.14. Sinav siiresince ve simnav sonunda, adaylarin yanlarinda getirdikleri bagka bir kagida simav
sorularin1 yazmalarina izin vermeyecek, bu sekilde davrandigi tespit edilen adayin optik cevap formu
ve soru kitap¢igini geri alacak ve tutanak tanzim ederek “kopya” islemi yapacak, adaya ait optik
cevap formunda yer alan “Sinavi Gegersiz” kutucugunu kodlayacaktir.

8.15. Sinavda toplu veya bireysel kopya cekilmesini engelleyecek, kopya ¢eken, kopya girisiminde
bulunan veya baskasinin yerine sinava girildiginin tespit edilmesi halinde adayin, soru kitapgigini ve
optik cevap formunu geri alarak tutanak tanzim edecek ve adaya ait optik cevap formunda yer alan
“Simavi Gegersiz” kutucugunu kodlayacaktir.

8.16. Sinavin1 tamamlayan adayin soru kitapcigt ve optik cevap formunu teslim alacaktir. Teslim
alirken;

» Soru kitap¢iginin sayfalarinin eksik olup olmadigini kontrol edecek, eksik olmas1 veya teslim
edilmemesi durumunda tutanak tanzim edecek ve adaya ait optik cevap formunda yer alan
“Sinavi Gegersiz” kutucugunu kodlayacak; eksik sayfali soru kitap¢igini adayin smavinin
gecersiz sayllmasinin maddi delili olarak muhafaza edecektir.

» “Kitap¢itk Grubu” ile “Silahli/Silahsiz” boliimlerini yanlis kodlayan adaya gerekli uyariy1
yaparak optik cevap formu {izerinde dogru kodlamanin yapilmasini saglayacaktir.

» Optik cevap formunda dogru kodlanan 2 numarali “Kitap¢itk Grubu” ile 3 numarali
“Silahli/Silahsiz” boliimlerini tilkenmez kalem ile paraflayacaktir.

8.17. Sinava katilmayan adaylarin optik cevap formundaki “Aday Sinava Girmedi.” kutucugunu
kodlayacaktir.

8.18. Soru kitap¢ig1 ve optik cevap formunu teslim eden adayin, salon kontrol listesinde isminin
bulundugu alana kitap¢ik grubunu yazmasini ve imzalamasini saglayacaktir.

8.19. Sinav bitiminde, salon kontrol listesinde yer alan adaylara ait ilgili “Sinava Girmedi”, “Sinavi
Gegersiz” ve “Yeni Form Kullandi” alanlarin1 adayin durumuna gore kodlayacaktir.

8.20. Salon goézetmeni ile salon kontrol listesinin altinda yer alan tutanak boliimiinii tanzim edip
imzalayacak, soru kitap¢iklarini, optik cevap formlarini ve tanzim edilen tiim tutanaklarini, bina sinav
gozetmenine tam ve eksiksiz olarak teslim edecektir.

9. Giivenlik Gozetmeninin Gorev ve Sorumluluklari

Sinavin yapilacag binanin giris boliimiinde;

9.1. Sinava girecek adaylarin, sinava giris belgeleri ile T.C. kimlik kart1 veya kimlik yerine gecen
belgelerinde yer alan fotograf ve bilgilerin kontroliinii dikkatli bir sekilde yapacaktir.

9.2. Sinava girecek adaylarin, seffaf siseli su disinda yiyecek ve icecek maddeleri ile herhangi bir
iletisim cihazi, cep telefonu, ¢cagri cihazi, telsiz, fotograf makinesi, cep bilgisayari, kol veya cep saati
gibi her tiirlii bilgisayar 6zelligi bulunan veya dijital bellek kullanan elektronik cihaz, silah ve benzeri
techizat, sozliik islevi olan elektronik aygit vb. araclar ya da miisvedde kagidi, defter, kitap, sozliikk
vb. dokiiman ile sinav giivenligini tehlikeye sokabilecek her tiirlii materyalin sinav binasina girmesini
engellemek amaciyla iist aramasi1 yapacaktir.



9.3. (9.1) ve (9.2) maddelerinde belirtilen hususlara aykir1 hareket edenler hakkinda, bina sinav
gozetmenine bilgi vererek tutanak tanzim edecektir.

9.4. Bina smav gozetmeni koordinesinde, salonlarin kontroliinii yapacak ve tutanak tanzim
edecektir.

10. Yazih ve Uygulamah Sinavlar
10.1. Sinava gec kalan adaylar ilk 15 dakika i¢inde geldikleri takdirde sinava alinacaktir.
10.2. Sinav siiresi boyunca salonda tek bir adaymn kalmasina izin verilmeyecektir.

10.3. Smava katilacak adaylarin optik cevap formlarinda, bir soru igin birden fazla sikki
isaretlemeleri halinde o soru i¢in verilen cevap gegersiz sayilacaktir.

10.4. Sinavda verilen yanlis cevap dogru cevabi etkilemeyecektir.

10.5. Sinava katilacak adaylar, herhangi bir iletisim cihazi, cep telefonu, ¢agri cihazi, telsiz, fotograf
makinesi, cep bilgisayari, kol veya cep saati gibi her tiirlii bilgisayar 6zelligi bulunan veya dijital
bellek kullanan elektronik cihaz, silah ve benzeri techizat, sozliik islevi olan elektronik aygit, vb.
araclar ya da miisvedde kagidi, defter, kitap, sozlilkk vb. dokiiman bulundurmayacaklardir. Bu
kurallara uymayan adaylar smav salonundan ¢ikartilacak, haklarinda tutanak tutulacak ve smavi
gecersiz sayilacaktir.

10.6. Sinav kitap¢iginin kapaginda bulunan “Sinavda Uyulacak Kurallar” boliimii salon gozetmeni
tarafindan sinav baslamadan 6nce adaylara yliksek sesle okunacaktir.

10.7. Yazili sinavlarda sinav siiresince hicbir aday sorulan sorularla ilgili olarak gozetmenlere
herhangi bir soru yoneltmeyecektir.

10.8. Adaylarin sinav salonlarina alinmasi, kimlik kontrolii, kendilerine agiklama yapilmasi ve optik
cevap formlarinin kodlanmasi islemleri, sinav baglama saatinden 6nce bitirilmis olacaktir.

10.9. Soru kitapgiklar1 dagitildiktan sonra ve sinava baslamadan once kitapgiklarin biitiin sayfalarinin
kontrol edilmesi adaylara hatirlatilacak, noksan veya hatali sayfasi bulunan kitapgik geri alinacak ve
fazla kitapgiklardan yenisi verilecektir.

10.10. Adaylar, kendilerine dagitilan soru kitapg¢iklarinin {izerindeki ilgili boliimleri dolduracaktir.
Siav sonunda optik cevap formu ile birlikte soru kitapgiklar: da sinav gézetmeni tarafindan isimler
kontrol edilmek suretiyle teslim alinacak, teslim etmeyen adaylarin sinavi gegersiz sayilacaktir.

10.11. Sinav siiresince ve sinav sonunda adaylarin yanlarinda getirdikleri bagka bir kagida siav
sorularimi yazmalarina izin verilmeyecektir. Bu sekilde davrandig tespit edilen adaylarin optik cevap
formlar1 ve soru kitapciklar1 derhal alinacak ve “Kopya” islemi yapilarak gozetmenler tarafindan
tutanak tutularak sinavlar1 gegersiz sayilacaktir.

10.12. Sinava giren adaylarin, sinav siiresince sinav salonundan ¢ikmalari yasaktir. Sinav salonundan
disar1 ¢ikan adaylar tekrar sinav salonuna alinmayacaktir.

10.13. Adaylar optik cevap formlari {izerinde kendilerine ait bilgileri ve cevap siklarin1 kutucuklarin
icine ve disar1 tasirmadan kodlayacaklardir. Optik cevap formu tizerinde adini, soyadini, T.C. Kimlik
Numarasini ve kitapgik tiiriinii yanlis ya da eksik kodlayan adaylarin sinavlar1 gegersiz sayilacaktir.
Sinavlarda gozetmen olarak gorev alan personel, eksik ya da yanlis kodlama yapanlar1 ikaz edecektir.

10.14. Optik cevap formlarinda basim kaynakli hatalar (ad: soyadi, TCKN, sinav yeri, sinav salonu,
swra no) i¢in adaylara bos optik cevap formu verilecektir. Bu durum gorevli personel tarafindan
tutanakla tespit edilerek tutanak Bagkanliga gonderilir. Bu durum haricinde adaylara bos optik cevap
formu verilmeyecektir.



10.15. Sinavlarda gézetmen olarak gorev alacak personel tarafindan, salon kontrol listesindeki ve
optik cevap formundaki adaya ait bilgiler kontrol edilerek salon kontrol listesi imzalanacak ve
herhangi bir aksakliga meydan verilmeyecektir.

10.16. Herhangi bir nedenle barkodsuz optik cevap formuyla yazili sinava girenler tutanakla tespit
edilecektir. Bu tutanaklar Bagkanliga sinav evrakiyla birlikte gonderilecektir.

10.17. Sinava katilmayan adaylarin barkodlu optik cevap formunun kitapcik grubu ve smav tiiri
haneleri sinav gézetmeni tarafindan kodlanmayacak, paraflanmayacak ve imzalanmayacaktir. Sadece
“Aday Stnava Girmedi.” hanesi kodlanacak ve bu optik cevap formlar1 diger sinav evraki ile birlikte
Bagkanliga gonderilecektir.

10.18. Sinav gozetmenleri, adayin sinava katildigin1 optik cevap formunun kitapgik grubu ve sinav
tiirli hanelerini paraflayarak teyit edecektir. Ayrica sinav salon kontrol listesinin sinava girmedi,
sinavi gegersiz veya yeni form kullandi kutucuklar1 gerektiginde isaretlenecek ve sinava katilan
adayin kendisine kitapcik grubu yazdirilarak imzas1 alinacaktir.

10.19. Yazili smavda;

» Kurye ile arama noktasinda gorevlendirilecek personelin, Emniyet Hizmetleri sinifindan en
az Polis Memuru,

» Salon/siav gozetmeni olarak gorevlendirilecek personelin;
a) Emniyet Hizmetleri sinifindan en az Polis Memuru,
b) Teknik Hizmetler sinifindan Programci,
¢) Genel idari Hizmetler smifindan olmas1 gerekmektedir.

10.20. Ozel giivenlik yazili ve uygulamali smavinda goérevlendirilen personelden resmi istihkak
alanlar resmi kiyafetle, sivil istihkak alanlar ise “POLIS” ibaresi yazili yelek ile gérev yapacaklardir.

10.21. Sinav giinii olusabilecek olaganiistii durumlarda Ozel Giivenlik Denetleme Baskanligina bilgi
verilmesi yoniinde gerekli bilgilendirme ve tebligler yapilarak herhangi bir aksaklia mahal
verilmeyecektir. Ortaya cikabilecek herhangi bir olumsuzluk halinde I Yazili Smav Komisyonu ve
Il Emniyet Miidiirliigii tarafindan gérevlendirilen en iist amir de dahil olmak iizere tiim siral1 amirlerin
sorumlulugu bulunmakta olup; gérevini ihmal eden personel hakkinda gerekli islemler yapilacaktir.

10.22. Sinav baglama ve bitis saatleri gézetmenler tarafindan akilli/yazi tahtasina yazilmak suretiyle
adaylara bildirilecektir.

10.23. Sinav esnasinda yapilacak yanlighktan dolayr (adayin kendi yerine oturmamasi ve basgka
adayin yerine oturmasi, T.C. Kimlik kontroliiniin yapilmamasi, optik cevap formunda kodlama hatas1
veya eksik kodlama yapilmas1 vb.) gézetmenler ve/veya adaylar sorumlu olacaktir.

10.24. Aday adina diizenlenmis olan optik cevap formlarinda basimdan kaynakl1 hata bulunmasi (ad1
soyadi, TCKN, sinav yeri, smnav salonu, sira no) veya optik cevap formunun sinav esnasinda zarar
gormesi vb. durumlarda adaya bos optik cevap formu verilecek ve konu ile ilgili hazirlanan tutanagin
kurye vasitasi ile Ozel Giivenlik Denetleme Baskanligina gonderilmesi saglanacaktir. Bu evrakin
birlestirilmesinde zimba, igne vb. delici araglar kullanilmayacaktir.

10.25. Uygulamali smav, Smav Kilavuzunda belirtilen tarihler arasinda yapilacak olup; atis
puanlarnin OGNET’e veri girisleri yapilacaktir. Atis smavi, dncelikle Il Emniyet Miidiirliiklerinin
acik/kapali poligonlari ile Polis Akademisi Bagkanligina bagli okullara ait poligonlarda yapilacak, bu
kurumlara bagli poligon olmamas: ya da kullanisa elverissiz olmas1 durumunda ise il Jandarma
Komutanhigina bagh poligonlarda veya 6zel sektore ait poligonlarda yapilacaktir. Bu poligonlarin
bulunmamas: halinde valilikten onay ve gerekli tedbirler alinmak suretiyle agik poligon olarak
degerlendirilecek hazine arazisinde yapilacaktir.



10.26. Uygulamali smav atis puanlarmin OGNET’e veri girisi yapilmadan once adaylarin
itirazlarinin Uygulamali Sinav Komisyonu tarafindan iicret alinmadan degerlendirilecek, OGNET e
veri girisi yapildiktan sonraki itirazlarda ilgili mevzuat hiikiimleri dogrultusunda iglem yapilacaktir.

10.27. Sinav atis1 yapilacak poligonlar yazili smav listeleri ile beraber 11 Emniyet Miidiirliiklerince
ilan edilecektir. Poligonda gorev alan atig komisyonu disinda poligon gorevlisi ve hizmetliye de
valilik onay1 alinacaktir.

10.28. Uygulamali sinav puanlari, Sinav Kilavuz’unda belirtilen uygulamali sinav tarih araliginda Il
Emniyet Miidiirliigii Ozel Giivenlik Sube Miidiirliikleri tarafindan OGNET e girilecektir. Uygulamali
smav ile ilgili itirazlar il Emniyet Miidiirliigii Ozel Giivenlik Sube Miidiirliikleri tarafindan
degerlendirilecektir.

10.29. Uygulamali sinav atislari; aday, atis yolu ve gorevli sayilar dikkate alinarak belirlenen giinde
bitirilecek ve ayni1 giin atis puanlari o il icin verilen giiniin sonuna kadar OGNET e girilecektir. Atis
puam girilmeyen adaylar uygulamali sinava katilmamis sayilacaktir. OGNET e girisi yapilan atis
notlarinda degisiklik olmasi, hatal1 kayit girilmesi halinde resmi yaz1 ile Ozel Giivenlik Denetleme
Bagkanligina bilgi verecektir.

10.30. Diizenlenecek olan 6zel giivenlik sinavinda gerek sinav esnasinda gerekse sinavin akabinde
herhangi bir aksaklifin yasanmamasi i¢in Ozel Giivenlik Hizmetleri Genelgesinin Ozel Giivenlik
Temel ve Yenileme Egitimi Sinavlar1 boliimiinde yer alan ve Sinav Talimatinda belirtilen hususlar
dikkatli sekilde okunarak ilgililerine gerekli sekilde teblig edilecektir.

10.31. Ozel Giivenlik Hizmetleri Genelgesinin Ozel Giivenlik Temel ve Yenileme Egitimi Sinavlar
boliimiinde yer alan ve sinav talimatinda belirtilen hususlara uygun hareket etmeyen kursiyerlerin
sinavi gegersiz sayilacak ve yapacaklari itirazlar kabul edilmeyecektir.

11. Smav Degerlendirme, Yazili Sinav Sorularia ve Yazih Siav Sonucuna itiraz

11.1. Silah Farki sinavina katilan adaylarin sinavdan basarili sayilabilmeleri i¢in; yazili silah bilgisi
ve uygulamali sinav toplamlarinin en az 50, bu puan ile daha dnce basarili oldugu temel silahsiz sinav
puan toplaminin ortalamasi en az 60 puan olmas1 gerekmektedir.

11.2. Silahsiz 6zel giivenlik temel egitim sertifikasi bulunan kisilerin silahsiz yenileme egitimi ile
birlikte silah farki egitimi alarak 6zel glivenlik yenileme sinavina silahli sinav tiiriinden katilacak
adaylarin basarili sayilabilmeleri i¢in; yazili silah bilgisi ve uygulamali sinav toplamlarinin en az 50,
bu puan ile daha 6nce basarili oldugu temel silahsiz sinav puan toplaminin ortalamasi en az 60 puan
olmas1 gerekmektedir. Basar1 saglanamamasi durumunda sinav sonucu silahsiz olarak
degerlendirilecektir.

12. Son Hiikiimler:

12.1. Adaylarin smav bagvuru, yazili sinav sorularina ve yazili sinav sonucuna itiraz {icretini
yatirabilmeleri amaciyla ilgili banka hesabinin Ozel Giivenlik Denetleme Baskanliginca belirlenecek
tahsilat kod numaralar ile Sinav Kilavuzunda belirtilen tarihlerde aktif, bu tarihler disinda pasif
olmas1 Polis Akademisi Bagkanlig1 tarafindan saglanacaktir.

12.2. Yazili ve uygulamali sinavda uygulayici birim olmasi itibariyle, yiiriitiilen hizmetlerde istenilen
verimin alinabilmesini saglamak amaciyla yapilacak olan tiim gorevlendirmelerde, illerde 6zel
giivenlik sube midiirliigii personeline oncelik verilecektir. Personelin yetersiz kalmas1 durumunda
ozel giivenlik sube miidiirliigiiniin goriisii dogrultusunda diger subelerden personel gorevlendirilmesi
yapilacaktir.



12.3. Sinava ait soru kitapgiklart ve optik cevap formlarinin giivenli bir sekilde sinavin yapilacagi
okula intikal ettirilmesi ve il dis1 gorevi i¢in iki personel kurye olarak gorevlendirilecektir. Bu
kuryeler temel egitim ve  yenileme egitim smavina ait soru  kitapgiklar
ve optik cevap formlarin1 da okula intikal ettirecektir. Siavlarin ayni1 okulda yapilmasi durumunda
bir kurye gorevlendirilmesi yapilacaktir.

12.4. Merkez ve Tagra Teskilatinda gorevli olup 6zel giivenlik egitim kurumlarinda uzman egitici
olarak hizmet verenler, yazili ve uygulamali sinavda gorevlendirilmeyecektir.

12.5. Sinavda uyulmasi gereken esaslara uygun hareket etmeyen veya ihmali goriilen en iist riitbede
bulunan personel dahil gorevliler hakkinda adli ve idari sorusturma agilacaktir. Hakkinda islem
yapilan personel bir daha 6zel glivenlik sinavlarinda gorevlendirilmeyecektir. Konu ile ilgili ihmalde
bulunan personele ek ders iicreti 6denmeyecektir.

12.6. Yazili ve uygulamali sinavda basarili olan adaylarin, 6zel giivenlik gorevlisi kimlik karti
basvurularina miiteakip haklarinda 7315 sayili Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Aragtirmasi Kanunu
cercevesinde giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasi 6zenle yapilacaktir.

12.7. Ozel Giivenlik Denetleme Baskanligi 2023/10 sayili Ozel Giivenlik Hizmetleri Genelgesinin
Ozel Giivenlik Temel ve Yenileme Egitimi Sinavlar1 béliimiinde yer alan hususlar sinav talimatinda
tekrar yazilmamustir.

12.8. Yazili simavda herhangi bir olumsuzlukla karsilasilmasi durumunda (cep telefonu ile sinava
girme, kopya girisimi, bagkasinin yerine simava girme vb.) ivedi olarak kurye gorevlileri aracilifiyla
Ozel Giivenlik Denetleme Baskanligina bilgi verilecektir.

12.9. Ozel giivenlik sinavlarinda yapilacak gorevlendirmeler, Bakanlik¢a daha sonra belirlenecek
sinav gorevlileri tablosuna gore yapilacaktir. Bu tabloda gorevli sayisi belirtilmeyen yerlerle ilgili
gorevler Ozel Giivenlik Sube Miidiirliigiinde ¢alisan personel tarafindan yerine getirilecektir. Ayrica
bu tablonun disinda yapilan gorevlendirmelere ek ders ticreti 6demesi yapilmayacaktir.

12.10. Yazili ve uygulamali sinavda gorev alan personele ek ders iicreti 6demelerinin yapilabilmesi
icin mutemet tayin dilekgeleri, valilik oluru, yazili sinava ait ek ders cizelgesi ve iicret bordrosunun
asillar1, Ozel Giivenlik Denetleme Baskanligina sinavdan sonra gonderilecektir.

12.11. Butalimatname sinava katilacak adaylara teblig edilmek amaciyla egitim kurumlari tarafindan
tim kursiyerlere teblig edilecektir.



