VATANDAS OLARAK NE GIBI ONLEMLER
ALABILIRIZ?

eHerhangi bir belge (Cek-Senet-Sozlesme vb.) imzalanma-

dan 6nce mutlaka okunmalidir.
eimza atilan belgenin 6n-arka ve etrafi kontrol edilmelidir.

o(Cek-Senet-Sozlesme vb. belgeler tanzim edilirken tek bir

seferde ve ayni zemin iizerinde diizenlenmelidir.
eBos belgeye imza atmaktan kagimilmalidir.
eKesinlikle imzali bos senet verilmemelidir.

eimza ad-soyad seklinde olmal1 ve igerisinde size 6zgii harf

ve karakterlerden olugsmalidir.
eimza gelisigiizel karalamalardan olugsmamalidir.

eimza tutarli olmali belgeden belgeye ve zamandan zamana

degisiklik gostermemelidir.

eSizden herhangi bir alana-kutucuga-boliime imza atmaniz
istenmesi durumunda imzanizi o alandan digar1 tasacak sekil-

de atmaniz olast magdur durumuna diismenize engel olabilir.

oSize ait kisisel belge ve bilgiler diger kisilerle paylagilma-
malidir.

eBelgelerin c¢alinmasi/kaybolmasi durumunda E-Devlet vb.
kontrol sistemleri {izerinden izniniz disinda herhangi bir is-

lem yapilip yapilmadigi kontrol edilmelidir.

IMZANIZI NEREYE ATTIGINIZI
BILIYOR MUSUNUZ?

Golbasi/ANKARA

Tung Mahallesi Alinmercan Sokal
Golbasi/ANKARA

Trablus Mahallesi Necati Sokak NG:41/5 C#LI%

Golbasi/ANKARA

Hirriyet Mahallesi Lale Sokak no:85/15 i <
Golbasi/ANKARA L)

NEREYE IMZA ATTIGINIZA DIKKAT EDIN

BOS EVRAK GiBI GORUNEN BELGELER
DEGERLI OLABILIR
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EMNIYET GENEL
MUDURLUGU

BOLGE KRIMINAL POLIS
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BELGE INCELEME
SUBE MUDURLUGU

Test

TS EN ISO/IEC 17025




IMZAMIZI NASIL ATMALIYIZ?

Bir belgedeki yazili metin altina atilan imza, o metindeki hususlarin
kabulii anlamina gelir. Bu sebeple magduriyet yasanmamasi i¢in imza-
nin nasil olmasi gerektigi konusunda herkesin bilgi sahibi olmas: gerek-
mektedir.

eimza, kisinin kendi isim yazisindan olusan ad veya soyadin birlikte

veya birisinin mutlaka bulundugu sekilde atilmalidir.
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eimza, kisinin el yazisiyla atilmalh ve imza igerisinde mutlaka kisinin
kendi el yazisina ait harf ve karakterleri igeren yazi formundan olusma-

Iidir.
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eKendinize ait imza kaleminiz olmali, her yere her zaman miimkiinse

aymi kalemle ayn1 imza atilmalidir.

SENET TANZIiM EDERKEN DIKKAT
EDILMESi GEREKENLER

oSenet tizerindeki tiim bilgiler borglu sahis tarafindan kendine ait kalemle

doldurulmali ve imzalanmalidir.
eBor¢lu kisi tarafindan doldurulmayan senetlerde, senet imzalanmadan 6nce

ozellikle tarih-meblag-kapama isareti (#) mutlaka kontrol edilmeli, kontrol

edildikten sonra imzalanmalidir.

Odeme Tarihi

Ik tarih 30.11.2013 iken 30.01.2013 tarihine doniismiis hali

oSenet iizerinde bulunan meblag kismindaki harf ya da rakamlarin bitisik
olmasina; yazi, rakam ve bilhassa kapama isaretinin (#) bosluk birakilmaya-

cak sekilde senedin tanzim edilmesine dikkat edilmelidir.

Tark Lirasr (£) K]
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1k tanzimde 3.000 TL olan senedin “1” ve “on” eklenmesiyle
13.000 TL ye doniigmiis hali

eBor¢lanmaya karst senet yapilan durumlarda, bor¢ 6dendigi zaman geri
alian senedin sizin bilginiz dogrultusunda tanzim edilen senet olup olmadi-

gina dikkat edilmelidir.

BELGE SAHTECILIGi
DIKKAT!

oGiinliik hayatta sik¢a kullanilan Seyahat Belgeleri, Kimlik Belgeleri,

Motorlu Arag Belgeleri, Pasaport vb. belgelerin kotii niyetli kisilerin

eline gegmemesi i¢in muhafaza etme konusunda dikkatli olunmalidir.

®Bu tiir onemli belgeler 6diing verilmemeli, kisisel bilgiler tanimadiginiz

kisilerle paylasiimamalidir.
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Orijinal Sahte

eHerhangi bir kurum ya da kurulusta islem gerceklestirirken belge foto-
kopisi talep edilmesi halinde belge fotokopisinin iistiine kendi el yaziniz-

la belgenin hangi amagla kullanilacagina dair not yazilmalhdir.
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